Prufungs-
Vorbereitungskurs

Kauffrau /-mann fur
Buromanagement
Teil 1

Die Ausbildungszeit ist bald zu Ende und
die Abschlussprufung steht bevor?

Wir bereiten Sie gezielt auf die Schwerpunkithemen
der schriffichen Prafung vor:

- Informationsmanagement

- Textverarbeitung

- Tabellenkalkulation

- BUrokommunikation

- BUro- und Beschaffungsprozesse

- Datenschutz und Okonomie

- Erstellung von Prasentationen und Diagrammen

e Prdsenzzeiten im Bildungszentrum
e Gerzielte Prufungsvorbereitung
e Erfahrene Fachdozenten

Termine

7. Februar 2026
14. Februar 2026
21. Februar 2026

(Start bei ausreichender
Teilnehmerzahl)

24

Unterrichtseinheiten

8:30 Uhr bis 15:15 Uhr

215,00 €

Anmeldung bitte online

BZH

Bildungszentrum gGmbH
Frau Landsmann
Frau Rink
SchlosserstraRe 8

35039 Marburg
06421 480 66 100

marburg@bz24.de

www.bzhessen24.de



